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1.8
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ご提出にあたってのご留意事項

（１）ご提出書類一覧表

確定給付企業年金（規約型）・確定拠出年金・退職給付信託
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共8179 共8177

代表者
新
規

　代表者届出【新規】 ● ● ●

代表者 　１．代表者変更届 ● ※●
※●
<注１>

● ※● ● ●

代表者 　２．役名変更届（代表者） ● ※● ●
●

<注２>

代表者 　３．住所変更届 ● ●

代表者 　４．住居表示変更届 ●
●

<注３>

代表者 　５．改印届（代表者） ● ●

代表者 　６．改印届（使用印） ● ●

代表者 　７．使用印届 ● ●

代表者 　８．使用印廃止届 ●

代表者 　９．名称変更届 ● ※● ※●
●

<注４>
● ● ●

　１０．通信先届（※退職給付信託の届出に限りま
す）

●

　１１．通信先変更届（※退職給付信託の届出に
限ります）

●

　１２．通信先取消届（※退職給付信託の届出に
限ります）

●

代理人
新
規

　１．代理人届 ● ●

代理人 　２．代理人変更届 ● ●

代理人 　３．代理人解任届 ●

代理人 　４．代理人役名変更届 ● ●

代理人 　５．改印届 ● ●

代理人 　６．代理人住所変更届 ● ●

信託管理人・受益者代理人
新
規

　１．信託管理人（受益者代理人）届 ●

信託管理人・受益者代理人 　２．信託管理人（受益者代理人）変更請求届 ● ●

信託管理人・受益者代理人 　３．役名変更届 ● ●

信託管理人・受益者代理人 　４．改印届 ● ●

信託管理人・受益者代理人 　５．住所変更届
●

<注５>
●

<注５>

信託管理人・受益者代理人 　６．住居表示変更届
●

<注５>
●

<注５>

※お届けがある場合必要

<注１>　代理人印鑑届の内容に変更がない場合は不要

<注２>　登記の内容に変更がない場合は不要

<注３>　住居表示変更の場合は登記簿謄本に代えて市・区役所等による公示された書類で可

<注４>　個人住所で届出されている場合は不要

<注５>　委託者（代表者と同じ）住所で届出されている場合は不要

<注６>　複数の制度を同時に変更する場合は、１枚の変更届で可

・退職給付信託以外の通信先（帳票送付先等）の届出・変更等は、「委託者情報通知書」または「事業所情報通知書」で

お届けいただくことになりますので、弊社担当者あてにお申し出ください。

届
出
内
容

（
対
象
者
項
目
を
選
択

）

ご提出書類一覧表

確認書類届出事項変更届<注６>印鑑届届出内容

変
更

変
更

変
更

共8237

届
出
内
容

（
項
目
を
選
択

）
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ご提出にあたってのご留意事項

各種お届書類における押印の範囲です。
お届けの種類ごとの○印の範囲であれば、いずれのお届印でも押印可能です。
なお、「代表者使用印」、「代理人印」はお届をされている場合に限ります。

（２）実印・使用印・代理人印の押印権限範囲

※会社またぎ（他社）の代理人は不可

× 会社代表者印

包括代理人届

合併届

× 清算人印

○ ○ ○※ ※会社またぎ（他社）の代理人は不可

清算人退任届（規約型DB） ○ ○

○ ○

清算人退任届（基金） ○ ○

○※

信託管理人届・変更請求届 ○ ○ ○

× 会社代表者印

信託管理人住所変更届 ○ ○ ○

清算人就任届（規約型DB） ○ ○

代理人役名変更届 ○ ○ ×

改印届（代理人印） ○ ○ ×

代理人届・変更届・解任届 ○ ○ ×

通信先届・変更届・取消届 ○ ○ ×

通称届 ○ × ×

住所変更届・住居表示変更届 ○ ○ ×

○ × ×

名称変更届 ○ × ×

お届の種類
代表者 代理人

備考
実印 使用印 代理人印

代表者変更届 ○ × ×

代表者役名変更届 ○ × ×

改印届（実印・使用印） ○ × ×

使用印届・使用印廃止届

留意事項4 2024.9.1 ver1.9【お客様用】



ご提出にあたってのご留意事項

印鑑届については、記入内容の訂正および印鑑の訂正（※）はできません。

新しい印鑑届に再度記入押印ください。

※印影が不鮮明で再度押印する場合も同様です

　

（３）印鑑届の訂正方法

100 ××××

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

03 ×××× ××××

東京都千代田区丸の内○－△－×

留意事項5 2024.9.1 ver1.9【お客様用】



ご提出にあたってのご留意事項

★届出事項変更届（法人用）

【相応しくない訂正方法】

誤 正

■これらの訂正、抹消は、本人の意思に基づき行われたものと判断できません。

　また、修正液、修正テープ等での訂正等も無効です。

上段の訂正方法は、以降の「届出事項変更届」においても同様です。

（４）届出事項変更届の訂正方法

代表取締役 年金 太郎

△△△株式会社
東京都千代田区丸の内○－△－×

100 ×××× 03 ×××× ××××

年
金

代表取締役 年金 次郎

（新）代表者届出印で訂正してください。

年
金

代表取締役 年金 一郎 年
金

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

年
金

一
郎

抹消したい印鑑と同じ印鑑

を少しずらして押印し、抹消してください。

余白に正しい印鑑を押印ください。

年
金

年
金

年
金

年
金

年
金

消

印
年
金

（抹消印なし）

ア．異なる印鑑で抹消 イ．斜線等で抹消 ウ．塗り潰す エ．「消印」印を押印 オ．抹消せず横に正しい印を押印

年
金

年
金

留意事項6 2024.9.1 ver1.9【お客様用】



ご提出にあたってのご留意事項

（４）届出事項変更届の訂正方法

★届出事項変更届（代理人）

東京都千代田区丸の内○－△－×

総務部長 年金 春雄

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

人事部長 年金 夏子

100 -×××× 03 ×××× ××××

お届印（代表者）、または（新）代理人印で

訂正してください。

お届印（代表者）で訂正してください。

年
金

人事部長 年金 夏子

総務部長 年金 春雄

年
金

年
金

お届印（代表者）で訂正してください。
年金取引に関する一切の行為

年
金 退職給付債務計算事務委託契約に関する一切の行為

年
金

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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ご提出にあたってのご留意事項

（４）届出事項変更届の訂正方法

★届出事項変更届（信託管理人含む受益者代理人）
三菱ＵＦＪ信託銀行あて

　＜届出事項を「１．信託管理人変更請求届」とする場合＞
取引種類の契約の条項に基づき、信託管理人の変更を請求します。
確定給付企業年金（規約型）において、信託財産からの手数料支払手続に関し「年金信託契約等における信託管理人（又は受益者代理人）の

同意に関する覚書」が締結されている場合は、旧信託管理人が合意した内容につき、新信託管理人も合意したものとして、お取扱いください。

 １．信託管理人変更請求届

 ２．役名変更届

 ３．改印届

 ４．住所変更・住居表示変更届

 ５．その他（　　     　　）

(銀行使用欄)

お届出日
年　　　月　　　日

使用開始日

（変  更  日） 年　　　月　　　日

届出事項変更届（信託管理人含む受益者代理人）

 使用開始日は、以下届出事項と印鑑照合日等に整合性がとれる年月日をご記入ください。

 使用開始日が当初提出後に訂正となる場合は、差替えまたは訂正のうえご提出ください。

 （訂正の場合は、代表者印または信託管理人/受益者代理人印にて訂正のうえ改めてご提出ください。）

届出事項を「１．信託管理人変更請求届」とする場合、受託者が届出事項変更届を受領した日の翌日から10営業日

以内に、委託者に対し、信託管理人の変更の請求に応じないことを通知しない限り、受託者は当該請求に応じたも

のとします。

届出事項

取引種類

　・該当するお取引全てに○印をおつけください。

　・印鑑届は、それぞれのお取引毎に必要となります。

　該当する届出事項全てに○印を

　おつけください。

　　３．退職給付信託

　　１．確定給付企業年金（規約型） ２．確定拠出年金

検印 係印 印鑑照合 印影登録 受付

役名・氏名（個人住所でお届けの場合は氏名のみご記入ください）

　

　［旧］　信託管理人（受益者代理人）

氏名

　

　

年金信託部 営業部店

住所・委託者名称（個人住所でお届けの場合は住所のみご記入ください）

委託者住所・名称

（〒　　　　　－　　　　　　　）（℡　　　    　－　　  　    　　－　　　    　　　）

　

代表者役名・氏名

　

　

お届印

　［新］　信託管理人（受益者代理人） お届印（新印）

朱肉印でお届けくだ

さい。（インク補充用

印鑑は不可です。）

ご注意

印鑑届と同じ内容を

すべてご記入ください。

極力、委託者のご住所をお届け

ください。

「１．信託管理人変更請求

届」の場合のみ氏名をご記入

ください。（役名は不要です。）

東京都千代田区丸の内○－△－×

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

100 ×××× 03 ×××× ××××

年
金

経理部長 東京 秋夫

△△△株式会社

大阪 次郎
お届印（代表者）で訂正してください。

お届印（代表者）、または（新）信託管理人/

受益者代理人印で訂正してください。

年
金

東京 冬子

東京都千代田区丸の内○－△－×

東京都千代田区丸の内○－○－○
東
京

東
京

＊実際の書式とレイアウトが

異なることがあります。

「使用開始日（変更日）」は、お届印（代表

者）または（新）信託管理人/受益者代理人印

で訂正してください。
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ご提出にあたってのご留意事項

代表者

法人を代表する方。

取締役会を設置している場合、取締役のなかから選定された代表権を持つ方（代表取締役）。

※代表権を持たない取締役、支配人等は代表者にはなれません。

代表者印（実印）

法人の設立登記、改印等の際に法務局へ印鑑登録した印。

使用印

社内管理上の制約等から、代表者印（会社実印）以外に代表者名でお届けされる印。

代理人

代表者が任命した方。

代理人印は代表者印（実印）、使用印以外の印でお届けされる印。

信託管理人・受益者代理人

◇信託管理人　：将来特定・存在すべき受益者の利益を守り、受託者の職務執行を監督される方。

◇受益者代理人：受益者に代わって受託者の監督、受益者の意思決定をされる方。

利益相反となる代表者（代理人）以外で、以下の条件を充たす方。

　①受益者の信頼を得られる。

　②信託の目的等を理解している。

　③委託者、受託者から独立した所見を持つ。

職印

「総務部長印」「人事課長印」等、社内で使用している印鑑。

（５）主要な用語一覧
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ご提出にあたってのご留意事項

（５）主要な用語一覧

届出事項変更届

届出の意思確認及び変更する際にご提出していただく書類。

印鑑届

住所・委託者名・取引印のご提出を受け、その後発生する各種取引依頼等があった場合には

それがご本人様からのお申し出であることを確認するため、調印書類と印鑑届を照合し、

会社名・住所・代表者名・印影の一致を確認させていただきます。

印鑑証明書

印鑑証明書は、その印影が予め法務局に本人の印鑑として届出たものと

同一であることを証明する公的な書面です。

各種書類に押された印影を印鑑証明書の印影と照合することにより、

その印影が本人のものであるかどうかを確認させていただきます。

新たな取引を開始するときには、「印鑑届」を必ずご提出ください。
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　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届（実印） 法務局へ印鑑登録した印。

印鑑証明書

登記簿謄本

＜新規のお取引に合わせて、その他お手続きをする場合は、以下の各種項目をご参照ください。＞

（１）使用印届 →「2．代表者および委託者に関するお手続き」（7）参照　　　　

（２）代理人届 →「3．代理人に関するお手続き」（1）参照

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

１．新規取引

会社経営者サイド（取締役等（兼務役員含む））ではない方の選任をお願いしま
す。
※共同委託の場合は、代表委託者または共同委託者内から選出してください。
　なお、共同委託者の追加の場合は不要です。

印鑑届
（信託管理人/受益者代理人）

ご留意事項

法務局発行日または使用開始日から3ヶ月以内のものをご提出ください。

法務局発行日または使用開始日から６ヶ月以内の「履歴事項全部証明書」を
ご提出ください。
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１．新規取引

【記入例：実印】

項目

A

B

C

代表者の役名・氏名をご記入ください。

記入要領

委託者の住所・会社名をご記入ください。
※印鑑証明書にビル名が記載されている場合は、必ずビル名までご記入ください。
　また、「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。

印鑑証明書と同一の印鑑を鮮明に押印ください。

100 ××××

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが

異なることがあります。
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１．新規取引

【記入例：信託管理人/受益者代理人印】

項目

A

B

C
信託管理人/受益者代理人印を鮮明に押印ください。
※委託者住所をお届けの場合は、会社の「職印」も可とします。
※インク補充用の印鑑は不可です。朱肉用の印鑑を押印ください。

記入要領
信託管理人/受益者代理人の住所・会社名をご記入ください。
※委託者住所をお届けの場合は、必ず会社名をご記入ください。
　また、「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。
※個人住所をお届けの場合は、会社名のご記入は不要です。なお、個人住所の場合、住所変更の都度、
　変更の届出が必要となりますので、委託者住所でのお届けを推奨いたします。

信託管理人/受益者代理人名をご記入ください。
※委託者住所をお届けの場合で、役名をお届けの場合は、役名もご記入ください。なお、役名をお届け
　の場合、役名が変更となる都度、変更の届出が必要となります。
※個人住所をお届けの場合は、個人名のみご記入ください。

100 ××××

△△△株式会社

経理部長 東京 秋夫

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届（実印）

届出事項変更届（法人用）

印鑑証明書

登記簿謄本

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

２．代表者および委託者に関するお手続き

（１）代表者変更届

ご留意事項

法務局へ印鑑登録した印。

法務局発行日または使用開始日から3ヶ月以内のものをご提出ください。

新代表者の氏名・就任日等の確認や、新代表者の代表権確認の為、必要となりま
す。
法務局発行日または使用開始日から６ヶ月以内の「履歴事項全部証明書」を
ご提出ください。

※新代表者の就任日が記載されているかご確認ください。

　　　　　代表者変更に合わせて、その他お手続きをする場合は、「４．代表者変更に伴うお手続き」を
　　　　　ご参照ください。

「法人番号」はご記入不要です。
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２．代表者および委託者に関するお手続き

（１）代表者変更届
【記入例：実印】

項目

A

B

C

委託者の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。
※印鑑証明書にビル名が記載されている場合は、必ずビル名までご記入ください。
　また、「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。

代表者の役名・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。

印鑑証明書と同一の印鑑を鮮明に押印ください。

記入要領

100 ××××

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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２．代表者および委託者に関するお手続き

（１）代表者変更届

【記入例】

【裏面】

印

代表取締役 年金 太郎
△△△株式会社
東京都千代田区丸の内○－△－×

印代表取締役 年金 一郎

「１」に○をつけてください。

委託者の住所・会社名、（新）代表者の役名・氏

名をご記入ください。

実印を押印ください。

実印を押印ください。

※実印の変更の有無にかかわらず、押印ください。

（旧）代表者の役名・氏名をご記入ください。

100 ×××× 03 ×××× ××××

20×× ×× ××

お届出日をご記入ください。

実質的支配者の変更がある場合には、「有」に

チェックをし、裏面「実質的支配者の届出書」に

ご記入ください。

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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２．代表者および委託者に関するお手続き

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届（実印）

届出事項変更届（法人用）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

【記入例：実印】

項目

A

B

C

（２）役名変更届（代表者）

ご留意事項

法務局へ印鑑登録した印。

「法人番号」はご記入不要です。

記入要領
委託者の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。
※「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。

代表者の役名・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。

実印を鮮明に押印ください。

100 ××××

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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２．代表者および委託者に関するお手続き

（２）役名変更届（代表者）

【記入例】

【裏面】

【裏面】

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

印

代表取締役 年金 太郎
△△△株式会社
東京都千代田区丸の内○－△－×

代表取締役兼執行役 年金 太郎

「２」に○をつけてください。

委託者の住所・会社名、代表者の（新）役名・

氏名をご記入ください。

実印を押印ください。

代表者の（旧）役名・氏名をご記入ください。

100 ×××× 03 ×××× ××××

使用印のお届けがある場合は、届出事項の

「７」に○をつけ、使用印を押印ください。

また、併せて新役名での使用印印鑑届をご提出

ください。

印

注

20×× ×× ××

お届出日をご記入ください。

実質的支配者の変更がある場合には、「有」に

チェックをし、裏面「実質的支配者の届出書」

にご記入ください。
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２．代表者および委託者に関するお手続き

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

届出事項変更届（法人用）

登記簿謄本

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

「法人番号」はご記入不要です。

法務局発行日または使用開始日から６ヶ月以内の「履歴事項全部証明書」をご提
出ください。

※住居表示変更の場合は登記簿謄本に代えて市・区役所等による公示された書類
でも結構です。

※新住所が記載されているかご確認ください。

ご留意事項

（４）住居表示変更届（行政の区画整理で住所が変わる場合）
（３）住所変更届
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２．代表者および委託者に関するお手続き

【記入例】

【裏面】

（３）住所変更届
（４）住居表示変更届（行政の区画整理で住所が変わる場合）

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

印

委託者の（新）住所・会社名、代表者の

役名・氏名を押印ください。

実印または使用印を押印ください。

代表取締役 年金 太郎
△△△株式会社
東京都千代田区丸の内○－△－×

該当する番号に○をつけてください。

（旧）住所をご記入ください。

東京都千代田区丸の内□－□－□

100 ×××× 03 ×××× ××××

20×× ×× ××
お届出日をご記入ください。

実質的支配者の変更がある場合には、

「有」にチェックをし、裏面「実質的支配

者の届出書」にご記入ください。
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２．代表者および委託者に関するお手続き

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届（実印）

届出事項変更届（法人用）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

【記入例：実印】

項目

A

B

C

（５）代表者改印届

ご留意事項

法務局へ印鑑登録した印。

実印を鮮明に押印ください。

「法人番号」はご記入不要です。

記入要領

委託者の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。
※「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。

代表者の役名・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。

100 ××××

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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２．代表者および委託者に関するお手続き

（５）代表者改印届

【記入例】

【裏面】

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

印

代表取締役 年金 太郎
△△△株式会社
東京都千代田区丸の内○－△－×

印
「５」に○をつけてください。

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名を

ご記入ください。

（新）実印を押印ください。

（旧）実印を押印ください。

100 ×××× 03 ×××× ××××

20×× ×× ××

お届出日をご記入ください。

実質的支配者の変更がある場合には、「有」

にチェックをし、裏面「実質的支配者の届出

書」にご記入ください。
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２．代表者および委託者に関するお手続き

（６）使用印改印届

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届（使用印）

届出事項変更届（法人用）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

【記入例：使用印】

項目

A

B

C

ご留意事項

委託者の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。
※「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。

代表者の役名・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。

使用印を鮮明に押印ください。

「法人番号」はご記入不要です。

記入要領

100 ××××

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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２．代表者および委託者に関するお手続き

【記入例】

【裏面】

（６）使用印改印届 ＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名を

ご記入ください。

印
（新）使用印を押印ください。

※実印と異なる印鑑を押印ください。

印 実印を押印ください。

代表取締役 年金 太郎
△△△株式会社
東京都千代田区丸の内○－△－×

「６」に○をつけてください。

印
（旧）使用印を押印ください。

100 ×××× 03 ×××× ××××

20×× ×× ××

お届出日をご記入ください。

実質的支配者の変更がある場合には、「有」

にチェックをし、裏面「実質的支配者の届出

書」にご記入ください。
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２．代表者および委託者に関するお手続き

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届（使用印）

届出事項変更届（法人用）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

【記入例：使用印】

項目

A

B

C

ご留意事項

代表者の役名・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。

使用印を鮮明に押印ください。

（７）使用印届

「法人番号」はご記入不要です。

記入要領
委託者の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。
※「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。

100 ××××

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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２．代表者および委託者に関するお手続き

（７）使用印届

【記入例】

【裏面】

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

印

印

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名を

ご記入ください。

実印を押印ください。

使用印を押印ください。

※実印と異なる印鑑を押印ください。

代表取締役 年金 太郎
△△△株式会社
東京都千代田区丸の内○－△－×

「７」に○をつけてください。

100 ×××× 03 ×××× ××××

20×× ×× ××

お届出日をご記入ください。

実質的支配者の変更がある場合には、「有」に

チェックをし、裏面「実質的支配者の届出書」

にご記入ください。
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２．代表者および委託者に関するお手続き

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

届出事項変更届（法人用）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

「法人番号」はご記入不要です。

（８）使用印廃止届

ご留意事項
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２．代表者および委託者に関するお手続き

（８）使用印廃止届

【記入例】

【裏面】

印

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名をご記

入ください。

実印を押印ください。

代表取締役 年金 太郎
△△△株式会社
東京都千代田区丸の内○－△－×

「８」に○をつけてください。

100 ×××× 03 ×××× ××××

印

廃止する使用印を押印ください。

20×× ×× ××

お届出日をご記入ください。

実質的支配者の変更がある場合には、「有」に

チェックをし、裏面「実質的支配者の届出書」にご

記入ください。

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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２．代表者および委託者に関するお手続き

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届（実印）

印鑑届
（使用印/代理人/信託管理人/受益者代理人）

届出事項変更届（法人用）

印鑑証明書

登記簿謄本

＜名称変更に合わせて、その他お手続きをする場合は、以下の各種項目をご参照ください。＞

（１）使用印に関するお手続き

（２）代理人届に関するお手続き

（３）信託管理人・受益者代理人に関するお手続き

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

（９）名称変更届

ご留意事項

法務局へ印鑑登録した印。

「法人番号」はご記入不要です。

新しい名称の印章を印鑑証明書で証明する必要があるため、代表者の変更有無に
関わらず、必ずご提出をお願いいたします。
法務局発行日または使用開始日から3ヶ月以内の新名称の印鑑証明書を提出くだ
さい。

登記簿謄本は、法務局発行日または使用開始日から６ヶ月以内の「履歴事項全部
証明書」をご提出ください。

※新名称が記載されているかご確認ください。

→「２．代表者および委託者に関するお手続き」(６)(７)(８)参照

→「３．代理人に関するお手続き」参照

→「５．信託管理人・受益者代理人に関するお手続き」参照

使用印/代理人/信託管理人/受益者代理人のお届けがある場合は、ご提出くださ
い。
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２．代表者および委託者に関するお手続き

【記入例：実印】

項目

A

B

C 印鑑証明書と同一の印鑑を鮮明に押印ください。

代表者の役名・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。

（９）名称変更届

記入要領

委託者の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。
※印鑑証明書にビル名が記載されている場合は、必ずビル名までご記入ください。
　また、「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。

100 ××××

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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２．代表者および委託者に関するお手続き

【記入例】

【裏面】

【裏面】

（９）名称変更届 ＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

印

委託者の住所・（新）会社名、代表者の役名

・氏名をご記入ください。

実印を押印ください。

代表取締役 年金 太郎
△△△株式会社
東京都千代田区丸の内○－△－×

「９」に○をつけてください。

○○○株式会社

（旧）会社名をご記入ください。

100 ×××× 03 ×××× ××××

印

代表者の改印が伴う場合は、届出事項の「５」

に○をつけ、（旧）実印を押印ください。

※「２－（５）代表者改印届」参照

注

20×× ×× ××

お届出日をご記入ください。

実質的支配者の変更がある場合には、「有」に

チェックをし、裏面「実質的支配者の届出書」

にご記入ください。
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２．代表者および委託者に関するお手続き

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類
届出事項変更届（法人用）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

（１０）通信先届（※退職給付信託の届出に限ります）

ご留意事項
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２．代表者および委託者に関するお手続き

（１０）通信先届（※退職給付信託の届出に限ります）

【記入例】

印

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名

をご記入ください。

実印または使用印を押印ください。

代表取締役 年金 太郎

△△△株式会社
東京都千代田区丸の内○－△－×

「１０」に○をつけてください。

東京都中央区晴海○ー△ー×

□□株式会社 FAX ○○ ―  ○○○  ―   ○○○○

○○○ ○○○○  ○○   ○○○ ○○○○

通信先の住所・会社名等をご記入ください。

部署名のお届をご希望の場合は、部署名まで

ご記入ください。

100 ×××× 03 ×××× ××××

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

20×× ×× ×× お届出日をご記入ください。
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２．代表者および委託者に関するお手続き

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類
届出事項変更届（法人用）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

（１１）通信先変更届（※退職給付信託の届出に限ります）

ご留意事項
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２．代表者および委託者に関するお手続き

（１１）通信先変更届（※退職給付信託の届出に限ります）

【記入例】

【裏面】

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名

をご記入ください。

印 実印または使用印を押印ください。

代表取締役 年金 太郎

△△△株式会社
東京都千代田区丸の内○－△－×

「１１」に○をつけてください。

東京都中央区晴海○－△－×

□□株式会社 FAX ○○ ―  ○○○  ―   ○○○○

○○○ ○○○○  ○○   ○○○ ○○○○

東京都港区北青山○－△－×

□□株式会社

（新）通信先の住所・会社名等をご記入くだ

さい。

部署名のお届をご希望の場合は、部署名まで

ご記入ください。

（旧）通信先の住所・会社名等をご記入くだ

さい。

部署名がお届けされていた場合は、部署名ま

でご記入ください。

100 ×××× 03 ×××× ××××

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

20×× ×× ×× お届出日をご記入ください。
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２．代表者および委託者に関するお手続き

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類
届出事項変更届（法人用）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

ご留意事項

（１２）通信先取消届（※退職給付信託の届出に限ります）
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２．代表者および委託者に関するお手続き

（１２）通信先取消届（※退職給付信託の届出に限ります）

【記入例】

【裏面】

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名

をご記入ください。

印 実印または使用印を押印ください。

代表取締役 年金 太郎

△△△株式会社
東京都千代田区丸の内○－△－×

「１２」に○をつけてください。

東京都港区北青山○－△－×

□□株式会社

（旧）通信先の住所・会社名等をご記入くださ

い。

部署名がお届けされていた場合は、部署名まで

ご記入ください。

100 ×××× 03 ×××× ××××

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

20×× ×× ×× お届出日をご記入ください。
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　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届（代理人）

届出事項変更届（代理人）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

３．代理人に関するお手続き

（１）代理人届

ご留意事項

28 2024.9.1 ver1.9【お客様用】



３．代理人に関するお手続き

（１）代理人届

【記入例：代理人印】

　　代理人が異なる会社または事業所の場合

項目

A

C

記入要領

B

代理人の役名（含む部署名）・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（代理人）の内容と必ず一致させてください。

　　代理人が異なる会社または事業所の場合
代理人の会社名・役名（含む部署名）・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（代理人）の内容と必ず一致させてください。

委託者の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（代理人）の内容と必ず一致させてください。
※「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。

代理人印を鮮明に押印ください。

注

100 ××××

△△△株式会社

人事部長 年金 夏子

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが

異なることがあります。

△△△株式会社

人事部長 日本 三郎

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

○○○株式会社

注
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３．代理人に関するお手続き

（１）代理人届

【記入例】

東京都千代田区丸の内○－△－×

印

人事部長 年金 夏子 印

チェックをつけてください。

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名

をご記入ください。

実印または使用印を押印ください。

代理人印を押印ください。

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

「その他」にチェックをつけ、下記の該当する権限範囲をご記入ください。

１．確定給付企業年金（規約型）と確定拠出年金の場合

「年金取引に関する一切の行為」とご記入ください。

２．退職給付債務計算サービス（ＰＢＯ）の場合

「退職給付債務計算事務委託契約に関する一切の行為｣とご記入ください。

３．確定給付企業年金（規約型）と退職給付債務計算サービス（ＰＢＯ）と兼用する場合

｢年金取引に関する一切の行為及び退職給付債務計算事務委託契約に関する一切の行為」とご記入ください。

４．有料コンサルテーションの場合

｢退職給付制度のコンサルテーションに係る業務委託契約｣とご記入ください。

５．退職給付信託の場合

「退職給付信託に関する一切の行為｣とご記入ください。

100 -×××× 03 ×××× ××××

＊実際の書式とレイアウトが

異なることがあります。

代理人の役名（含む部署名）・氏名をご記入

ください。→「注」参照

＜代理人が異なる会社または事業所の場合＞

代理人の会社名・役名（含む部署名）

・氏名をご記入ください。

※印鑑届の内容と必ず一致させてください。

（例）

注

20××  ×× ××

お届出日をご記入ください。

役名・氏名

○○○株式会社

人事部長 日本 三郎 様
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３．代理人に関するお手続き

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届（代理人）

届出事項変更届（代理人）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

（２）代理人変更届

ご留意事項
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３．代理人に関するお手続き

（２）代理人変更届

【記入例：代理人印】

　　代理人が異なる会社または事業所の場合

項目

A

C

B

代理人の役名（含む部署名）・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（代理人）の内容と必ず一致させてください。

　　代理人が異なる会社または事業所の場合
代理人の会社名・役名（含む部署名）・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（代理人）の内容と必ず一致させてください。

記入要領

委託者の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（代理人）の内容と必ず一致させてください。
※「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。

代理人印を鮮明に押印ください。

注

100 ××××

△△△株式会社

人事部長 年金 夏子

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

△△△株式会社

人事部長 日本 三郎

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

○○○株式会社

注
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３．代理人に関するお手続き

（２）代理人変更届

【記入例】

東京都千代田区丸の内○－△－×
印

人事部長 年金 夏子 印

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名

をご記入ください。

実印または使用印を押印ください。

（新）代理人印を押印ください。

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

総務部長 年金 春雄

100 -×××× 03 ×××× ××××

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

（新）代理人の役名（含む部署名）・氏名を

ご記入ください。→「注」参照

（旧）代理人の役名（含む部署名）・氏名を

ご記入ください。→「注」参照

20××  ×× ×× お届出日をご記入ください。

チェックをつけてください。

「その他」にチェックをつけ、下記の該当する権限範囲をご記入ください。

１．確定給付企業年金（規約型）と確定拠出年金の場合

「年金取引に関する一切の行為」とご記入ください。

２．退職給付債務計算サービス（ＰＢＯ）の場合

「退職給付債務計算事務委託契約に関する一切の行為｣とご記入ください。

３．確定給付企業年金（規約型）と退職給付債務計算サービス（ＰＢＯ）と兼用する場合

｢年金取引に関する一切の行為及び退職給付債務計算事務委託契約に関する一切の行為」とご記入ください。

４．有料コンサルテーションの場合

｢退職給付制度のコンサルテーションに係る業務委託契約｣とご記入ください。

５．退職給付信託の場合

「退職給付信託に関する一切の行為｣とご記入ください。

＜代理人が異なる会社または事業所の場合＞

代理人の会社名・役名（含む部署名）

・氏名をご記入ください。

※印鑑届の内容と必ず一致させてください。

（例）

注

役名・氏名

○○○株式会社

人事部長 日本 三郎 様
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３．代理人に関するお手続き

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

届出事項変更届（代理人）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

【記入例】

（３）代理人解任届

ご留意事項

東京都千代田区丸の内○－△－×
印

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名

をご記入ください。

実印または使用印を押印ください。

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

総務部長 年金 春雄

100 -×××× 03 ×××× ××××

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

解任する代理人の役名（含む部署名）・氏名を

ご記入ください。→「注」参照

20××  ×× ×× お届出日をご記入ください。

チェックをつけてください。

＜代理人が異なる会社または事業所の場合＞

代理人の会社名・役名（含む部署名）

・氏名をご記入ください。

※印鑑届の内容と必ず一致させてください。

（例）

注

役名・氏名

○○○株式会社

人事部長 日本 三郎 様

解任のときは記入不要です。
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３．代理人に関するお手続き

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届（代理人）

届出事項変更届（代理人）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

（４）代理人役名変更届

ご留意事項
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３．代理人に関するお手続き

（４）代理人役名変更届

【記入例：代理人印】

　　代理人が異なる会社または事業所の場合

項目

A

C

記入要領

委託者の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（代理人）の内容と必ず一致させてください。
※「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。

B

代理人の役名（含む部署名）・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（代理人）の内容と必ず一致させてください。

　　代理人が異なる会社または事業所の場合
代理人の会社名・役名（含む部署名）・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（代理人）の内容と必ず一致させてください。

代理人印を鮮明に押印ください。

100 ××××

△△△株式会社

人事部長 年金 夏子

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

注

100 ××××

△△△株式会社

人事部長 日本 三郎

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

○○○株式会社

注
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３．代理人に関するお手続き

（４）代理人役名変更届

【記入例】

東京都千代田区丸の内○－△－×
印

印

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名を

ご記入ください。

実印または使用印を押印ください。

代理人印を押印ください。

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

総務部長 年金 夏子

100 -×××× 03 ×××× ××××

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

代理人の（新）役名（含む部署名）・氏名を

ご記入ください。→「注」参照

代理人の（旧）役名（含む部署名）・氏名を

ご記入ください。→「注」参照

人事部長 年金 夏子

20××  ×× ××
お届出日をご記入ください。

チェックをつけてください。

＜代理人が異なる会社または事業所の場合＞

代理人の会社名・役名（含む部署名）

・氏名をご記入ください。

※印鑑届の内容と必ず一致させてください。

（例）

役名・氏名

○○○株式会社

人事部長 日本 三郎 様

注
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３．代理人に関するお手続き

（５）代理人改印届

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届（代理人）

届出事項変更届（代理人）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

ご留意事項
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３．代理人に関するお手続き

（５）代理人改印届

【記入例：代理人印】

　　代理人が異なる会社または事業所の場合

項目

A

C

記入要領

委託者の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（代理人）の内容と必ず一致させてください。
※「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。

B

代理人の役名（含む部署名）・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（代理人）の内容と必ず一致させてください。

　　代理人が異なる会社または事業所の場合
代理人の会社名・役名（含む部署名）・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（代理人）の内容と必ず一致させてください。

代理人印を鮮明に押印ください。

100 ××××

△△△株式会社

人事部長 年金 夏子

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

100 ××××

△△△株式会社

人事部長 日本 三郎

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

○○○株式会社

注

注
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３．代理人に関するお手続き

（５）代理人改印届

【記入例】

東京都千代田区丸の内○－△－×
印

人事部長 年金 夏子 印

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名

をご記入ください。

実印または使用印を押印ください。

（新）代理人印を押印ください。

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

100 -×××× 03 ×××× ××××

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

代理人の役名（含む部署名）・氏名を

ご記入ください。→「注」参照

20××  ×× ×× お届出日をご記入ください。

チェックをつけてください。

＜代理人が異なる会社または事業所の場合＞

代理人の会社名・役名（含む部署名）

・氏名をご記入ください。

※印鑑届の内容と必ず一致させてください。

（例）

役名・氏名

○○○株式会社

人事部長 日本 三郎 様

注
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　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届（実印）

印鑑届（使用印）

届出事項変更届（法人用）

印鑑証明書

登記簿謄本

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

４．代表者変更に伴うお手続き

（１）代表者変更に伴う使用印改印届

ご留意事項

法務局へ印鑑登録した印。

「法人番号」はご記入不要です。

新代表者の氏名・就任日等の確認や、新代表者の代表権確認の為、必要となりま
す。
法務局発行日または使用開始日から６ヶ月以内の「履歴事項全部証明書」を
ご提出ください。

※新代表者の就任日が記載されているかご確認ください。

法務局発行日または使用開始日から3ヶ月以内のものをご提出ください。
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４．代表者変更に伴うお手続き

（１）代表者変更に伴う使用印改印届
【記入例：実印】

項目

A

B

C

記入要領

委託者の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。
※印鑑証明書にビル名が記載されている場合は、必ずビル名までご記入ください。
　また、「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。

代表者の役名・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。

印鑑証明書と同一の印鑑を鮮明に押印ください。

100 ××××

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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４．代表者変更に伴うお手続き

（１）代表者変更に伴う使用印改印届
【記入例：使用印】

項目

A

B

C 使用印を鮮明に押印ください。

代表者の役名・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。

記入要領

委託者の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。
※印鑑証明書にビル名が記載されている場合は、必ずビル名までご記入ください。
　また、「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

100 ××××

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×
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４．代表者変更に伴うお手続き

（１）代表者変更に伴う使用印改印届

【記入例】

【裏面】

【裏面】

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

印

印代表取締役 年金 一郎

「１」と「６」に○をつけてください。

委託者の住所・会社名、（新）代表者の

役名・氏名をご記入ください。

実印を押印ください。

実印を押印ください。

※実印の変更の有無にかかわらず、押印く

ださい。

（旧）代表者の役名・氏名をご記入くださ

い。

東京都千代田区丸の内○－△－×

代表取締役 年金 太郎
△△△株式会社

100 ×××× 03 ×××× ××××

印

（新）使用印を押印ください。

※実印と異なる印鑑を押印ください。

印

（旧）使用印を押印ください。

20×× ×× ××

お届出日をご記入ください。

実質的支配者の変更がある場合には、「有」

にチェックをし、裏面「実質的支配者の届出

書」にご記入ください。
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４．代表者変更に伴うお手続き

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届（実印）

印鑑届（使用印）

届出事項変更届（法人用）

印鑑証明書

登記簿謄本

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

（２）代表者変更に伴う使用印届

ご留意事項

法務局へ印鑑登録した印。

法務局発行日または使用開始日から3ヶ月以内のものをご提出ください。

「法人番号」はご記入不要です。
旧代表者が使用印として届出ていた印を、引き続き新代表者が使用印とする場合
でも、新代表者が改めて使用印としての届出をお願いいたします。

新代表者の氏名・就任日等の確認や、新代表者の代表権確認の為、必要となりま
す。
法務局発行日または使用開始日から６ヶ月以内の「履歴事項全部証明書」を
ご提出ください。

※新代表者の就任日が記載されているかご確認ください。
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４．代表者変更に伴うお手続き

（２）代表者変更に伴う使用印届

【記入例：実印】

項目

A

B

C

記入要領

委託者の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。
※印鑑証明書にビル名が記載されている場合は、必ずビル名までご記入ください。
　また、「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。

代表者の役名・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。

印鑑証明書と同一の印鑑を鮮明に押印ください。

100 ××××

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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４．代表者変更に伴うお手続き

（２）代表者変更に伴う使用印届

【記入例：使用印】

項目

A

B

C

委託者の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。
※印鑑証明書にビル名が記載されている場合は、必ずビル名までご記入ください。
　また、「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。

代表者の役名・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。

使用印を鮮明に押印ください。

記入要領

100 ××××

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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４．代表者変更に伴うお手続き

（２）代表者変更に伴う使用印届

【記入例】

【裏面】

【裏面】

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

印

代表取締役 年金 太郎

△△△株式会社

東京都千代田区丸の内○－△－×

印代表取締役 年金 一郎

「１」と「７」に○をつけてください。

委託者の住所・会社名、（新）代表者の

役名・氏名をご記入ください。

実印を押印ください。

（旧）代表者の役名・氏名をご記入ください。

100 ×××× 03 ×××× ××××

印

20×× ×× ××

お届出日をご記入ください。

実印を押印ください。

※実印の変更の有無にかかわらず、押印く

ださい。

使用印を押印ください。

※実印と異なる印鑑を押印ください。

実質的支配者の変更がある場合には、

「有」にチェックをし、裏面「実質的支配

者の届出書」にご記入ください。

48 2024.9.1 ver1.9【お客様用】



４．代表者変更に伴うお手続き

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届（実印）

届出事項変更届（法人用）

印鑑証明書

登記簿謄本

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

（３）代表者変更に伴う使用印廃止届

新代表者の氏名・就任日等の確認や、新代表者の代表権確認の為、必要となりま
す。
法務局発行日または使用開始日から６ヶ月以内の「履歴事項全部証明書」を
ご提出ください。

※新代表者の就任日が記載されているかご確認ください。

ご留意事項

法務局へ印鑑登録した印。

「法人番号」はご記入不要です。

法務局発行日または使用開始日から3ヶ月以内のものをご提出ください。
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４．代表者変更に伴うお手続き

（３）代表者変更に伴う使用印廃止届

【記入例：実印】

項目

A

B

C

記入要領

委託者の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。
※印鑑証明書にビル名が記載されている場合は、必ずビル名までご記入ください。
　また、「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。

代表者の役名・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。

印鑑証明書と同一の印鑑を鮮明に押印ください。

100 ××××

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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４．代表者変更に伴うお手続き

（３）代表者変更に伴う使用印廃止届

【記入例】

【裏面】

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

印

代表取締役 年金 太郎

△△△株式会社

東京都千代田区丸の内○－△－×

印代表取締役 年金 一郎

「１」と「８」に○をつけてください。

委託者の住所・会社名、（新）代表者の

役名・氏名をご記入ください。

実印を押印ください。

（旧）代表者の役名・氏名をご記入ください。

100 ×××× 03 ×××× ××××

印
廃止する使用印を押印ください。

20×× ×× ××

お届出日をご記入ください。

実印を押印ください。

※実印の変更の有無にかかわらず、押印くだ

さい。

実質的支配者の変更がある場合には、

「有」にチェックをし、裏面「実質的支配

者の届出書」にご記入ください。
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４．代表者変更に伴うお手続き

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届（実印）

印鑑届（代理人）

届出事項変更届（法人用）

届出事項変更届（代理人）

印鑑証明書

登記簿謄本

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

（４）代表者変更に伴う代理人変更届

「法人番号」はご記入不要です。

新代表者の氏名・就任日等の確認や、新代表者の代表権確認の為、必要となりま
す。
法務局発行日または使用開始日から６ヶ月以内の「履歴事項全部証明書」を
ご提出ください。

※新代表者の就任日が記載されているかご確認ください。

ご留意事項

法務局へ印鑑登録した印。

法務局発行日または使用開始日から3ヶ月以内のものをご提出ください。
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４．代表者変更に伴うお手続き

（４）代表者変更に伴う代理人変更届

【記入例：実印】

項目

A

B

C

記入要領

委託者の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。
※印鑑証明書にビル名が記載されている場合は、必ずビル名までご記入ください。
　また、「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。

代表者の役名・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。

印鑑証明書と同一の印鑑を鮮明に押印ください。

100 ××××

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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４．代表者変更に伴うお手続き

（４）代表者変更に伴う代理人変更届

【記入例：代理人印】

　　代理人が異なる会社または事業所の場合

項目

A

C

B

代理人の役名（含む部署名）・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（代理人）の内容と必ず一致させてください。

　　代理人が異なる会社または事業所の場合
代理人の会社名・役名（含む部署名）・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（代理人）の内容と必ず一致させてください。

代理人印を鮮明に押印ください。

記入要領

委託者の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（代理人）の内容と必ず一致させてください。
「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。

注

100 ××××

△△△株式会社

人事部長 年金 夏子

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが

異なることがあります。

100 ××××

△△△株式会社

人事部長 日本 三郎

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

○○○株式会社

注
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４．代表者変更に伴うお手続き

（４）代表者変更に伴う代理人変更届

【記入例】

【裏面】

印

代表取締役 年金 太郎
△△△株式会社
東京都千代田区丸の内○－△－×

印代表取締役 年金 一郎

「１」に○をつけ

てください。

委託者の住所・会社名、（新）代表者の

役名・氏名をご記入ください。

実印を押印ください。

（旧）代表者の役名・氏名をご記入くださ

い。

＊実際の書式とレイアウトが

異なることがあります。

100 ×××× 03 ×××× ××××

20×× ×× ××

お届出日をご記入ください。

実印を押印ください。

※実印の変更の有無にかかわらず、

押印ください。

実質的支配者の変更がある場合には、

「有」にチェックをし、裏面「実質的支配

者の届出書」にご記入ください。
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４．代表者変更に伴うお手続き

（４）代表者変更に伴う代理人変更届

【記入例】

東京都千代田区丸の内○－△－×
印

人事部長 年金 夏子
印

チェックをつけてください。

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名

をご記入ください。

実印または使用印を押印ください。

（新）代理人印を押印ください。

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

100 -×××× 03 ×××× ××××

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

代理人の役名（含む部署名）・氏名をご記入

ください。→「注」参照

（旧）代理人の役名（含む部署名）・氏名を

ご記入ください。→「注」参照

総務部長 年金 春雄

20××  ×× ××
お届出日をご記入ください。

「その他」にチェックをつけ、下記の該当する権限範囲をご記入ください。

１．確定給付企業年金（規約型）と確定拠出年金の場合

「年金取引に関する一切の行為」とご記入ください。

２．退職給付債務計算サービス（ＰＢＯ）の場合

「退職給付債務計算事務委託契約に関する一切の行為｣とご記入ください。

３．確定給付企業年金（規約型）と退職給付債務計算サービス（ＰＢＯ）と兼用する場合

｢年金取引に関する一切の行為及び退職給付債務計算事務委託契約に関する一切の行為」とご記入ください。

４．有料コンサルテーションの場合

｢退職給付制度のコンサルテーションに係る業務委託契約｣とご記入ください。

５．退職給付信託の場合

｢退職給付信託に関する一切の行為｣とご記入ください。

＜代理人が異なる会社または事業所の場合＞

代理人の会社名・役名（含む部署名）

・氏名をご記入ください。

※印鑑届の内容と必ず一致させてください。

（例）

役名・氏名

○○○株式会社

人事部長 日本 三郎 様

注
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４．代表者変更に伴うお手続き

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届（実印）

届出事項変更届（法人用）

届出事項変更届（代理人）

印鑑証明書

登記簿謄本

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

「法人番号」はご記入不要です。

新代表者の氏名・就任日等の確認や、新代表者の代表権確認の為、必要となりま
す。
法務局発行日または使用開始日から６ヶ月以内の「履歴事項全部証明書」を
ご提出ください。

※新代表者の就任日が記載されているかご確認ください。

ご留意事項

法務局へ印鑑登録した印。

（５）代表者変更に伴う代理人解任届

法務局発行日または使用開始日から3ヶ月以内のものをご提出ください。

57 2024.9.1 ver1.9【お客様用】



４．代表者変更に伴うお手続き

（５）代表者変更に伴う代理人解任届

【記入例：実印】

項目

A

B

C

代表者の役名・氏名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。

印鑑証明書と同一の印鑑を鮮明に押印ください。

記入要領

委託者の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（法人用）の内容と必ず一致させてください。
※印鑑証明書にビル名が記載されている場合は、必ずビル名までご記入ください。
　また、「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。

100 ××××

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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４．代表者変更に伴うお手続き

（5）代表者変更に伴う代理人解任届

【記入例】

【裏面】

【裏面】

印

代表取締役 年金 太郎

△△△株式会社
東京都千代田区丸の内○－△－×

印代表取締役 年金 一郎

「１」に○をつけ

てください。

委託者の住所・会社名、（新）代表者の

役名・氏名をご記入ください。

実印を押印ください。

（旧）代表者の役名・氏名をご記入くださ

い。

＊実際の書式とレイアウトが

異なることがあります。

100 ×××× 03 ×××× ××××

20×× ×× ××

お届出日をご記入ください。

実印を押印ください。

※実印の変更の有無にかかわらず、押印く

ださい。

実質的支配者の変更がある場合には、

「有」にチェックをし、裏面「実質的支配

者の届出書」にご記入ください。

59 2024.9.1 ver1.9【お客様用】



４．代表者変更に伴うお手続き

（5）代表者変更に伴う代理人解任届

【記入例】

東京都千代田区丸の内○－△－×

チェックをつけてください。

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名

をご記入ください。

印 実印または使用印を押印ください。△△△株式会社

代表取締役 年金  太郎

100 -×××× 03 ×××× ××××

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

解任する代理人の役名（含む部署名）・氏名

を

ご記入ください。→「注」参照

総務部長 年金 春雄

20××  ×× ×× お届出日をご記入ください。

＜代理人が異なる会社または事業所の場合＞

代理人の会社名・役名（含む部署名）

・氏名をご記入ください。

※印鑑届の内容と必ず一致させてください。

（例）

注

役名・氏名

○○○株式会社

人事部長 日本 三郎 様

解任のときは記入不要です。
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　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届
（信託管理人/受益者代理人）

届出事項変更届
（信託管理人含む受益者代理人）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。

　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

【記入例：信託管理人/受益者代理人印】

項目

A

B

C

５．信託管理人・受益者代理人に関するお手続き

（１）信託管理人変更請求届

信託管理人/受益者代理人の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（信託管理人/受益者代理人）の内容と必ず一致させてください。
※委託者住所をお届けの場合は、必ず会社名をご記入ください。
　また、「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。
※個人住所をお届けの場合は、会社名のご記入は不要です。なお、個人住所の場合、住所変更の都度、
　変更の届出が必要となりますので、委託者住所でのお届けを推奨します。

信託管理人/受益者代理人名をご記入ください。
届出事項変更届（信託管理人/受益者代理人）の内容と必ず一致させてください。
※委託者住所をお届けの場合で、役名をお届けの場合は、役名もご記入ください。
　なお、役名をお届けの場合、役名が変更となる都度、変更の届出が必要となります。
※個人住所をお届けの場合は、個人名のみご記入ください。

信託管理人/受益者代理人印を鮮明に押印ください。
※委託者住所をお届けの場合は、会社の「職印」をお届けいただいても結構です。
※インク補充用の印鑑は不可です。朱肉用の印鑑を押印ください。

ご留意事項
信託法第124条に該当しない者で、利益相反となる代表者（代理人）以外の者。
参考：信託法第124条　次に掲げる者は、信託管理人となることができない。
一、未成年又は成年後見人若しくは被保佐人
二、当該信託の受託者
参考：信託管理人・受益者代理人制度の目的は「受益者の保護」であり、取締役等（兼務
役員含む）の会社サイドの立場の者が就任することは、受益者への忠実義務に反すること
になり、利益相反となります。

2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。

記入要領

＊実際の書式とレイアウトが

異なることがあります。

△△△株式会社

経理部長 東京 秋夫

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×
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５．信託管理人・受益者代理人に関するお手続き

（１）信託管理人変更請求届

【記入例】
三菱ＵＦＪ信託銀行あて

　＜届出事項を「１．信託管理人変更請求届」とする場合＞
取引種類の契約の条項に基づき、信託管理人の変更を請求します。
確定給付企業年金（規約型）において、信託財産からの手数料支払手続に関し「年金信託契約等における信託管理人（又は受益者代理人）の

同意に関する覚書」が締結されている場合は、旧信託管理人が合意した内容につき、新信託管理人も合意したものとして、お取扱いください。

 １．信託管理人変更請求届

 ２．役名変更届

 ３．改印届

 ４．住所変更・住居表示変更届

 ５．その他（　　     　　）

(銀行使用欄)

お届出日
年　　　月　　　日

使用開始日

（変  更  日） 年　　　月　　　日

届出事項変更届（信託管理人含む受益者代理人）

 使用開始日は、以下届出事項と印鑑照合日等に整合性がとれる年月日をご記入ください。

 使用開始日が当初提出後に訂正となる場合は、差替えまたは訂正のうえご提出ください。

 （訂正の場合は、代表者印または信託管理人/受益者代理人印にて訂正のうえ改めてご提出ください。）

届出事項を「１．信託管理人変更請求届」とする場合、受託者が届出事項変更届を受領した日の翌日から10営業日

以内に、委託者に対し、信託管理人の変更の請求に応じないことを通知しない限り、受託者は当該請求に応じたも

のとします。

届出事項

取引種類

　・該当するお取引全てに○印をおつけください。

　・印鑑届は、それぞれのお取引毎に必要となります。

　該当する届出事項全てに○印を

　おつけください。

　　３．退職給付信託

　　１．確定給付企業年金（規約型） ２．確定拠出年金

検印 係印 印鑑照合 印影登録 受付

役名・氏名（個人住所でお届けの場合は氏名のみご記入ください）

　

　［旧］　信託管理人（受益者代理人）

氏名

　

　

年金信託部 営業部店

住所・委託者名称（個人住所でお届けの場合は住所のみご記入ください）

委託者住所・名称

（〒　　　　　－　　　　　　　）（℡　　　    　－　　  　    　　－　　　    　　　）

　

代表者役名・氏名

　

　

お届印

　［新］　信託管理人（受益者代理人） お届印（新印）

朱肉印でお届けくだ

さい。（インク補充用

印鑑は不可です。）

ご注意

印鑑届と同じ内容を

すべてご記入ください。

極力、委託者のご住所をお届け

ください。

「１．信託管理人変更請求

届」の場合のみ氏名をご記入

ください。（役名は不要です。） 東京 冬子

印

        経理部長 東京 秋夫

印

代表者（実印・使用印）にてご提出の場合は、

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名

をご記入ください。

代理人（代理人印）にてご提出の場合は、代

理人の住所・会社名・役名・氏名をご記入く

ださい。

代表取締役 年金 太郎

△△△株式会社
東京都千代田区丸の内○－△－×

使用開始日を必ずご記入ください。

※後日、変更する場合は、差替または訂正の

うえ再提出となりますので、ご注意ください。

20××   ××         ××

東京都千代田区丸の内○－△－×

△△△株式会社

該当する番号に○をつけてください。

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

100 ×××× 03 ××××    ××××

「１」に○をつけ

てください。

個人住所の場合、住所変更の都度、変更の届出

が必要となりますので、委託者住所でのお届け

を推奨します。

注

委託者住所をお届けの場合は「職印」も可

です。

また、役名をお届けの場合は、役名が変更

となる都度お手続きが必要です。

（旧）信託管理人/受益者代理人氏名をご記入

ください。

62 2024.9.1 ver1.9【お客様用】



５．信託管理人・受益者代理人に関するお手続き

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届
（信託管理人/受益者代理人）

届出事項変更届
（信託管理人含む受益者代理人）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。

　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

【記入例：信託管理人/受益者代理人印】

項目

A

B

C

（２）信託管理人役名変更届　　（委託者住所でお届けの場合に限ります。）

信託管理人/受益者代理人印を鮮明に押印ください。

2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。

記入要領

信託管理人/受益者代理人の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（信託管理人/受益者代理人）の内容と必ず一致させてください。
※委託者住所をお届けの場合は、必ず会社名をご記入ください。
　また、「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。
※個人住所をお届けの場合は、会社名は不要です。

信託管理人/受益者代理人名をご記入ください。
届出事項変更届（信託管理人/受益者代理人）の内容と必ず一致させてください。
※役名が「有」から「無」、または「無」から「有」の場合も役名変更に該当します。
　なお、役名をお届けの場合、役名が変更となる都度、変更の届出が必要となります。

ご留意事項

信託法第124条に該当しない者で、利益相反となる代表者（代理人）以外の者。
参考：信託法第124条　次に掲げる者は、信託管理人となることができない。
一、未成年又は成年後見人若しくは被保佐人
二、当該信託の受託者
参考：信託管理人・受益者代理人制度の目的は「受益者の保護」であり、取締役
等（兼務役員含む）の会社サイドの立場の者が就任することは、受益者への忠実
義務に反することになり、利益相反となります。

100 ××××

△△△株式会社

経理部長 東京 秋夫

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが

異なることがあります。
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５．信託管理人・受益者代理人に関するお手続き

（２）信託管理人役名変更届　　（委託者住所でお届けの場合に限ります。）

【記入例】
三菱ＵＦＪ信託銀行あて

　＜届出事項を「１．信託管理人変更請求届」とする場合＞
取引種類の契約の条項に基づき、信託管理人の変更を請求します。
確定給付企業年金（規約型）において、信託財産からの手数料支払手続に関し「年金信託契約等における信託管理人（又は受益者代理人）の

同意に関する覚書」が締結されている場合は、旧信託管理人が合意した内容につき、新信託管理人も合意したものとして、お取扱いください。

 １．信託管理人変更請求届

 ２．役名変更届

 ３．改印届

 ４．住所変更・住居表示変更届

 ５．その他（　　     　　）

(銀行使用欄)

お届出日
年　　　月　　　日

使用開始日

（変  更  日） 年　　　月　　　日

届出事項変更届（信託管理人含む受益者代理人）

 使用開始日は、以下届出事項と印鑑照合日等に整合性がとれる年月日をご記入ください。

 使用開始日が当初提出後に訂正となる場合は、差替えまたは訂正のうえご提出ください。

 （訂正の場合は、代表者印または信託管理人/受益者代理人印にて訂正のうえ改めてご提出ください。）

届出事項を「１．信託管理人変更請求届」とする場合、受託者が届出事項変更届を受領した日の翌日から10営業日

以内に、委託者に対し、信託管理人の変更の請求に応じないことを通知しない限り、受託者は当該請求に応じたも

のとします。

届出事項

取引種類

　・該当するお取引全てに○印をおつけください。

　・印鑑届は、それぞれのお取引毎に必要となります。

　該当する届出事項全てに○印を

　おつけください。

　　３．退職給付信託

　　１．確定給付企業年金（規約型） ２．確定拠出年金

検印 係印 印鑑照合 印影登録 受付

役名・氏名（個人住所でお届けの場合は氏名のみご記入ください）

　

　［旧］　信託管理人（受益者代理人）

氏名

　

　

年金信託部 営業部店

住所・委託者名称（個人住所でお届けの場合は住所のみご記入ください）

委託者住所・名称

（〒　　　　　－　　　　　　　）（℡　　　    　－　　  　    　　－　　　    　　　）

　

代表者役名・氏名

　

　

お届印

　［新］　信託管理人（受益者代理人） お届印（新印）

朱肉印でお届けくだ

さい。（インク補充用

印鑑は不可です。）

ご注意

印鑑届と同じ内容を

すべてご記入ください。

極力、委託者のご住所をお届け

ください。

「１．信託管理人変更請求

届」の場合のみ氏名をご記入

ください。（役名は不要です。）

印

            経理部長 東京 秋夫

印

代表取締役 年金 太郎

△△△株式会社

東京都千代田区丸の内○－△－×

使用開始日を必ずご記入ください。

※後日、変更する場合は、差替または訂正の

うえ再提出となりますので、ご注意ください。

20××        ××       ××

東京都千代田区丸の内○－△－×

△△△株式会社

該当する番号に○をつけてください。

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

100 ×××× 03 ×××× ××××

「２」に○をつけ

てください。

代表者（実印・使用印）にてご提出の場合は、

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名

をご記入ください。

代理人（代理人印）にてご提出の場合は、代

理人の住所・会社名・役名・氏名をご記入く

ださい。

役名が「有」から「無」になる場合は、住所・

会社名・氏名をご記入のうえ、お届印を押印

ください。
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５．信託管理人・受益者代理人に関するお手続き

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届
（信託管理人/受益者代理人）

届出事項変更届
（信託管理人含む受益者代理人）

【ご記入に当たってのお願い】

1．太枠内のすべての項目にご記入ください。

　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。

　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

【記入例：信託管理人/受益者代理人印】

項目

A

B

C

（３）信託管理人改印届

信託管理人/受益者代理人印を鮮明に押印ください。
※委託者住所をお届けの場合は、会社の「職印」をお届けいただいても結構です。
※インク補充用の印鑑は不可です。朱肉用の印鑑を押印ください。

ご留意事項
信託法第124条に該当しない者で、利益相反となる代表者（代理人）以外の者。
参考：信託法第124条　次に掲げる者は、信託管理人となることができない。
一、未成年又は成年後見人若しくは被保佐人
二、当該信託の受託者
参考：信託管理人・受益者代理人制度の目的は「受益者の保護」であり、取締役
等（兼務役員含む）の会社サイドの立場の者が就任することは、受益者への忠実
義務に反することになり、利益相反となります。

2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。

記入要領

信託管理人/受益者代理人の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（信託管理人/受益者代理人）の内容と必ず一致させてください。
※委託者住所をお届けの場合は、必ず会社名をご記入ください。
　また、「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。
※個人住所をお届けの場合は、会社名は不要です。

信託管理人/受益者代理人名をご記入ください。
届出事項変更届（信託管理人/受益者代理人）の内容と必ず一致させてください。
※委託者住所をお届けの場合で、役名をお届けの場合は、役名もご記入ください。
※個人住所をお届けの場合は、個人名のみご記入ください。

100 ××××

△△△株式会社

経理部長 東京 秋夫

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウト

が異なることがあります。
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５．信託管理人・受益者代理人に関するお手続き

（３）信託管理人改印届

【記入例】
三菱ＵＦＪ信託銀行あて

　＜届出事項を「１．信託管理人変更請求届」とする場合＞
取引種類の契約の条項に基づき、信託管理人の変更を請求します。
確定給付企業年金（規約型）において、信託財産からの手数料支払手続に関し「年金信託契約等における信託管理人（又は受益者代理人）の

同意に関する覚書」が締結されている場合は、旧信託管理人が合意した内容につき、新信託管理人も合意したものとして、お取扱いください。

 １．信託管理人変更請求届

 ２．役名変更届

 ３．改印届

 ４．住所変更・住居表示変更届

 ５．その他（　　     　　）

(銀行使用欄)

お届出日
年　　　月　　　日

使用開始日

（変  更  日） 年　　　月　　　日

届出事項変更届（信託管理人含む受益者代理人）

 使用開始日は、以下届出事項と印鑑照合日等に整合性がとれる年月日をご記入ください。

 使用開始日が当初提出後に訂正となる場合は、差替えまたは訂正のうえご提出ください。

 （訂正の場合は、代表者印または信託管理人/受益者代理人印にて訂正のうえ改めてご提出ください。）

届出事項を「１．信託管理人変更請求届」とする場合、受託者が届出事項変更届を受領した日の翌日から10営業日

以内に、委託者に対し、信託管理人の変更の請求に応じないことを通知しない限り、受託者は当該請求に応じたも

のとします。

届出事項

取引種類

　・該当するお取引全てに○印をおつけください。

　・印鑑届は、それぞれのお取引毎に必要となります。

　該当する届出事項全てに○印を

　おつけください。

　　３．退職給付信託

　　１．確定給付企業年金（規約型） ２．確定拠出年金

検印 係印 印鑑照合 印影登録 受付

役名・氏名（個人住所でお届けの場合は氏名のみご記入ください）

　

　［旧］　信託管理人（受益者代理人）

氏名

　

　

年金信託部 営業部店

住所・委託者名称（個人住所でお届けの場合は住所のみご記入ください）

委託者住所・名称

（〒　　　　　－　　　　　　　）（℡　　　    　－　　  　    　　－　　　    　　　）

　

代表者役名・氏名

　

　

お届印

　［新］　信託管理人（受益者代理人） お届印（新印）

朱肉印でお届けくだ

さい。（インク補充用

印鑑は不可です。）

ご注意

印鑑届と同じ内容を

すべてご記入ください。

極力、委託者のご住所をお届け

ください。

「１．信託管理人変更請求

届」の場合のみ氏名をご記入

ください。（役名は不要です。）

印

       経理部長 東京 秋夫

印

代表取締役 年金 太郎

△△△株式会社

東京都千代田区丸の内○－△－×

使用開始日を必ずご記入ください。

※後日、変更する場合は、差替または訂正の

うえ再提出となりますので、ご注意ください。

20××         ××      ××

東京都千代田区丸の内○－△－×

△△△株式会社

該当する番号に○をつけてください。

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

100 ×××× 03 ××××        ××××

「３」に○をつけ

てください。

代表者（実印・使用印）にてご提出の場合は、

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名

をご記入ください。

代理人（代理人印）にてお届けの場合は、代

理人の住所・会社名・役名・氏名をご記入く

ださい。

委託者住所をお届けの場合は「職印」も可

です。
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５．信託管理人・受益者代理人に関するお手続き

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届
（信託管理人/受益者代理人）

届出事項変更届
（信託管理人含む受益者代理人）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。

　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

【記入例：信託管理人/受益者代理人印】

項目

A

B

C

（４）信託管理人住所変更・住居表示変更届

信託管理人/受益者代理人名をご記入ください。
届出事項変更届（信託管理人/受益者代理人）の内容と必ず一致させてください。
※委託者住所をお届けの場合で、役名をお届けの場合は、役名もご記入ください。
※個人住所をお届けの場合は、個人名のみご記入ください。

信託管理人/受益者代理人印を鮮明に押印ください。

信託管理人/受益者代理人の住所・会社名をご記入ください。
届出事項変更届（信託管理人/受益者代理人）の内容と必ず一致させてください。
※委託者住所をお届けの場合は、必ず会社名をご記入ください。
　また、「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。
※個人住所に変更する場合は、会社名は不要です。

ご留意事項

委託者（代表者と同じ）住所で届出されている場合は不要です。

委託者（代表者と同じ）住所で届出されている場合は不要です。

2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。

記入要領

100 ××××

東京 秋夫

03 ×××× ××××

C
DA

B

神奈川県横浜市中区○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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５．信託管理人・受益者代理人に関するお手続き

（４）信託管理人住所変更・住居表示変更届

【記入例】
三菱ＵＦＪ信託銀行あて

　＜届出事項を「１．信託管理人変更請求届」とする場合＞
取引種類の契約の条項に基づき、信託管理人の変更を請求します。
確定給付企業年金（規約型）において、信託財産からの手数料支払手続に関し「年金信託契約等における信託管理人（又は受益者代理人）の

同意に関する覚書」が締結されている場合は、旧信託管理人が合意した内容につき、新信託管理人も合意したものとして、お取扱いください。

 １．信託管理人変更請求届

 ２．役名変更届

 ３．改印届

 ４．住所変更・住居表示変更届

 ５．その他（　　     　　）

(銀行使用欄)

お届出日
年　　　月　　　日

使用開始日

（変  更  日） 年　　　月　　　日

届出事項変更届（信託管理人含む受益者代理人）

 使用開始日は、以下届出事項と印鑑照合日等に整合性がとれる年月日をご記入ください。

 使用開始日が当初提出後に訂正となる場合は、差替えまたは訂正のうえご提出ください。

 （訂正の場合は、代表者印または信託管理人/受益者代理人印にて訂正のうえ改めてご提出ください。）

届出事項を「１．信託管理人変更請求届」とする場合、受託者が届出事項変更届を受領した日の翌日から10営業日

以内に、委託者に対し、信託管理人の変更の請求に応じないことを通知しない限り、受託者は当該請求に応じたも

のとします。

届出事項

取引種類

　・該当するお取引全てに○印をおつけください。

　・印鑑届は、それぞれのお取引毎に必要となります。

　該当する届出事項全てに○印を

　おつけください。

　　３．退職給付信託

　　１．確定給付企業年金（規約型） ２．確定拠出年金

検印 係印 印鑑照合 印影登録 受付

役名・氏名（個人住所でお届けの場合は氏名のみご記入ください）

　

　［旧］　信託管理人（受益者代理人）

氏名

　

　

年金信託部 営業部店

住所・委託者名称（個人住所でお届けの場合は住所のみご記入ください）

委託者住所・名称

（〒　　　　　－　　　　　　　）（℡　　　    　－　　  　    　　－　　　    　　　）

　

代表者役名・氏名

　

　

お届印

　［新］　信託管理人（受益者代理人） お届印（新印）

朱肉印でお届けくだ

さい。（インク補充用

印鑑は不可です。）

ご注意

印鑑届と同じ内容を

すべてご記入ください。

極力、委託者のご住所をお届け

ください。

「１．信託管理人変更請求

届」の場合のみ氏名をご記入

ください。（役名は不要です。）

印

        東京 秋夫

印

代表取締役 年金 太郎

△△△株式会社

東京都千代田区丸の内○－△－×

使用開始日をご記入ください。

※後日、変更する場合は、差替または訂正の

うえ再提出となりますので、ご注意ください。

20××       ××      ××

神奈川県横浜市中区○－△－×

該当する番号に○をつけてください。

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

100 ×××× 03 ×××× ××××

「４」に○をつけ

てください。

代表者（実印・使用印）にてご提出の場合は、

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名

をご記入ください。

代理人（代理人印）にてご提出の場合は、代

理人の住所・会社名・役名・氏名をご記入く

ださい。

68 2024.9.1 ver1.9【お客様用】



（印鑑証明書）

（印鑑届）

６．その他

（１）合同会社の印鑑届記入方法

 　印　鑑　証　明　書

会社法人等番号　　　０００－００－００００００

商        号　　　　○○合同会社

本　　　　店　　　　東京都千代田区丸の内○－△－×

1 　　　代表社員　　東京都中央区晴海○－△－×

2 □□ホールディングス　株式会社

3 職務執行者　　年金　太郎

昭和○○年○○月○○日生

これは提出されている印鑑の写しに相違ないことを証明する。

　　（○△法務局管轄）

　　　　平成○○年○○月○○日

○△法務局○×出張所

登記官　　　　　　　○　○　○　○

整理番号

年
金

法務局印

100 ××××

○○ 合同会社

03 ×××× ××××

東京都千代田区丸の内○－△－×

代表社員

□□ホールディングス 株式会社

職務執行者 年金 太郎

職務執行者の住所の記載は不

要です。

１

3

印
印鑑照合が生じる書類にも

すべての項目とお届印が

必要です。

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

2
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６．その他

★代表者印改印の場合

（２）紛失・廃棄により旧印がない場合の改印届

代表取締役 年金 太郎

△△△△株式会社
東京都千代田区丸の内○－△－×

「５」に○をつけてください。

印

（新）実印を押印ください。

（例）

旧印紛失による改印

旧印廃棄による改印

100 ×××× 03 ×××× ××××

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

（新）実印を押印いただき、

余白に「旧印紛失による改印」または

「旧印廃棄による改印」とご記入ください。
印
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６．その他

（２）紛失・廃棄により旧印がない場合の改印届

★使用印改印の場合

代表取締役 年金 太郎
△△△△株式会社
東京都千代田区丸の内○－△－×

「６」に○をつけてください。

印 実印を押印ください。

（新）使用印を押印いただき、

余白に「旧印紛失による改印」または

「旧印廃棄による改印」とご記入ください。

印

（新）使用印を押印ください。

（例）

旧印紛失による改印

旧印廃棄による改印

印

100 ×××× 03 ×××× ××××

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

71 2024.9.1 ver1.9【お客様用】



６．その他

★使用印廃止の場合

（３）紛失・廃棄により旧印がない場合の廃止届

代表取締役 年金 太郎

△△△△株式会社
東京都千代田区丸の内○－△－×

100 ×××× 03 ×××× ××××

XXXX        XX       XX

「８」に○をつけてください。

お届出日が使用印廃止日となりますので、

必ずご記入ください。

印

余白に「旧印紛失により押印不可」または

「旧印廃棄により押印不可」とご記入くださ

い。

実印を押印ください。

（例）

旧印紛失により押印不可

旧印廃棄により押印不可

印

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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６．その他

　　　　　　　　　　　（「登記上の名称」以外に「通称名」を届出る場合）

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

通称名に関する届出書

印鑑届（実印）

印鑑届（使用印届/代理人届）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

（４）＜委託者名＞通称名に関する届出書

ご留意事項

『登記上の名称用』と『通称届用』の２枚をご提出ください。
なお、既にお取引があり、後日「通称名」を届出る場合は、『通称届用』のみ
ご提出ください。

使用印届/代理人届に通称名を届出る場合も、上記同様『登記上の名称用』と
『通称届用』の２枚をご提出ください。
なお、既にお取引があり、後日「通称名」を届出る場合は、『通称届用』のみ
ご提出ください。
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６．その他

（４）＜委託者名＞通称名に関する届出書
　　　　　　　　　　　（「登記上の名称」以外に「通称名」を届出る場合）

【記入例：登記上の名称用（実印）】

【記入例：通称届用（実印）】

項目

B

C

【通称届用】
委託者の住所・会社名（通称名）をご記入ください。
※登記上の住所と同一の住所をご記入ください。

代表者の役名・氏名をご記入ください。

実印を鮮明に押印ください。

A

【登記上の名称用】
委託者の住所・会社名（登記名）をご記入ください。

記入要領

100 ××××

年金ＡＢＣ株式会社

代表取締役 年金 花子

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

100 ××××

年金エービーシー株式会社

代表取締役 年金 花子

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×
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６．その他

（４）＜委託者名＞通称名に関する届出書
　　　　　　　　　　　（「登記上の名称」以外に「通称名」を届出る場合）

【記入例】

三菱UFJ信託銀行株式会社　御中

住所

委託者
（商号）

代表者
（役名・氏名）

貴社との取引（※１）において、下記通称名にて取引いたしたく所定の印鑑届を添付して届出いたします。

（※１）該当する取引の番号に○をつけてください。（複数選択可）

1． 確定給付企業年金

2． 確定拠出年金

3． 厚生年金基金

4． 退職給付債務計算事務委託契約

5． 有料コンサルテーション契約

6.

1． 使用する通称名

2． この届出に係わらず商業登記簿上の商号（委託者名）・代表者名により取引しても、その取引は有効といたし

ます。

3． 貴社が請求したときはこの届出に係わらず、商業登記簿上の商号（委託者名）・代表者名で取引いたします。

4． 本件についてどのような紛議が生じてもすべてその責任を負い、貴社には一切迷惑をかけません。

以　上

(銀行使用欄)

営業店
検印 係印 受付印

　　　　　　　年　　　　　　月　　　　　　日

年金信託部

通称名に関する届出書

　　　　　　　　　　　　（委託者名・代表者名）　←該当する内容に○をつけてください。

MTBJコード/DCプラン番号/他

その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

実印

東京都千代田区丸の内○-△-×

年金ABC株式会社

代表取締役 年金 花子

印

○   ○  ○ お届出日をご記入ください。

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名を

ご記入ください。

実印を押印ください。

「委託者名」に○をつけてください。

年金エービーシー株式会社 委託者の通称名をご記入ください。

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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６．その他

　　　　　　　　　　　（「通称名」を廃止する場合）

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

通称名廃止に関する届出書

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

【記入例】

ご留意事項

（５）＜委託者名＞通称名廃止に関する届出書

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

東京都千代田区丸の内○-△-×

年金ABC株式会社

代表取締役 年金 花子

印
委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名を

ご記入ください。

実印を押印ください。

「委託者名」に○をつけてください。

年金エービーシー株式会社
廃止する委託者の通称名をご記入ください。

○   ○  ○ お届出日をご記入ください。
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６．その他

　　　　　　　　　　　（「登記上の氏名」以外に「通称名」を届出る場合）

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

通称名に関する届出書

印鑑届（実印）

印鑑届（使用印届）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

ご留意事項

『登記上の氏名用』と『通称届用』の２枚をご提出ください。
なお、既にお取引があり、後日「通称名」を届出る場合は、『通称届用』のみ
ご提出ください。

（６）＜代表者名＞通称名に関する届出書

使用印届に通称名を届出る場合も、上記同様『登記上の氏名用』と『通称届用』
の２枚をご提出ください。
なお、既にお取引があり、後日「通称名」を届出る場合は、『通称届用』のみ
ご提出ください。
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６．その他

（６）＜代表者名＞通称名に関する届出書
　　　　　　　　　　　（「登記上の氏名」以外に「通称名」を届出る場合）

【記入例：登記上の氏名用（実印）】

【記入例：通称届用（実印）】

項目

Ａ

C

B

【登記上の氏名用】
代表者の役名・氏名（登記名）をご記入ください。

【通称届用】
代表者の役名・氏名（通称名）をご記入ください。

記入要領

委託者の住所・会社名をご記入ください。

実印を鮮明に押印ください。

100 ××××

年金ABC株式会社

代表取締役 年金 花子

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

100 ××××

年金ABC株式会社

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

代表取締役 年金 はな子
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６．その他

（６）＜代表者名＞通称名に関する届出書
　　　　　　　　　　　（「登記上の氏名」以外に「通称名」を届出る場合）

【記入例】

三菱UFJ信託銀行株式会社　御中

住所

委託者
（商号）

代表者
（役名・氏名）

貴社との取引（※１）において、下記通称名にて取引いたしたく所定の印鑑届を添付して届出いたします。

（※１）該当する取引の番号に○をつけてください。（複数選択可）

1． 確定給付企業年金

2． 確定拠出年金

3． 厚生年金基金

4． 退職給付債務計算事務委託契約

5． 有料コンサルテーション契約

6.

1． 使用する通称名

2． この届出に係わらず商業登記簿上の商号（委託者名）・代表者名により取引しても、その取引は有効といたし

ます。

3． 貴社が請求したときはこの届出に係わらず、商業登記簿上の商号（委託者名）・代表者名で取引いたします。

4． 本件についてどのような紛議が生じてもすべてその責任を負い、貴社には一切迷惑をかけません。

以　上

(銀行使用欄)

営業店
検印 係印 受付印

　　　　　　　年　　　　　　月　　　　　　日

年金信託部

通称名に関する届出書

　　　　　　　　　　　　（委託者名・代表者名）　←該当する内容に○をつけてください。

MTBJコード/DCプラン番号/他

その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

実印

東京都千代田区丸の内○-△-×

年金ABC株式会社

代表取締役 年金 花子

印
委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名を

ご記入ください。

実印を押印ください。

「代表者名」に○をつけてください。

代表取締役 年金 はな子 代表者の通称名をご記入ください。

○   ○  ○ お届出日をご記入ください。

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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６．その他

　　　　　　　　　　　（「通称名」を廃止する場合）

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

通称名廃止に関する届出書

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

【記入例】

ご留意事項

（７）＜代表者名＞通称名廃止に関する届出書

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

東京都千代田区丸の内○-△-×

年金ABC株式会社

代表取締役 年金 花子

印

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名を

ご記入ください。

実印を押印ください。

「代表者名」に○をつけてください。

廃止する代表者の通称名をご記入ください。

代表取締役 年金 はな子

○   ○  ○
お届出日をご記入ください。
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６．その他

　　　（「登記上の名称・氏名」以外に「通称名」を届出る場合）

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

通称名に関する届出書

印鑑届（実印）

印鑑届（使用印届/代理人届）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

使用印届/代理人届の通称名を届出る場合も、上記同様『登記上の名称・氏名
用』と『通称届用』の２枚をご提出ください。
なお、既にお取引があり、後日「通称名」を届出る場合は、『通称届用』のみ
ご提出ください。

『登記上の名称・氏名用』と『通称届用』の２枚をご提出ください。
なお、既にお取引があり、後日「通称名」を届出る場合は、『通称届用』のみ
ご提出ください。

ご留意事項

（８）＜委託者名と代表者名＞通称名に関する届出書
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６．その他

（８）＜委託者名と代表者名＞通称名に関する届出書
　　　（「登記上の名称・氏名」以外に「通称名」を届出る場合）

【記入例：登記上の名称・氏名用（実印）】

【記入例：通称届用（実印）】

項目

C

A

B

【登記上の氏名用】
代表者の役名・氏名（登記名）をご記入ください。

【通称届用】
代表者の役名・氏名（通称名）をご記入ください。

実印を鮮明に押印ください。

記入要領

【登記上の名称用】
委託者の住所・会社名（登記名）をご記入ください。

【通称届用】
委託者の住所・会社名（通称名）をご記入ください。
※登記上の住所と同一の住所をご記入ください。

100 ××××

年金ABC株式会社

代表取締役 年金 花子

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

100 ××××

年金エービーシー株式会社

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

代表取締役 年金 はな子
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６．その他

（８）＜委託者名と代表者名＞通称名に関する届出書
　　　（「登記上の名称・氏名」以外に「通称名」を届出る場合）

【記入例】

三菱UFJ信託銀行株式会社　御中

住所

委託者
（商号）

代表者
（役名・氏名）

貴社との取引（※１）において、下記通称名にて取引いたしたく所定の印鑑届を添付して届出いたします。

（※１）該当する取引の番号に○をつけてください。（複数選択可）

1． 確定給付企業年金

2． 確定拠出年金

3． 厚生年金基金

4． 退職給付債務計算事務委託契約

5． 有料コンサルテーション契約

6.

1． 使用する通称名

2． この届出に係わらず商業登記簿上の商号（委託者名）・代表者名により取引しても、その取引は有効といたし

ます。

3． 貴社が請求したときはこの届出に係わらず、商業登記簿上の商号（委託者名）・代表者名で取引いたします。

4． 本件についてどのような紛議が生じてもすべてその責任を負い、貴社には一切迷惑をかけません。

以　上

(銀行使用欄)

営業店
検印 係印 受付印

　　　　　　　年　　　　　　月　　　　　　日

年金信託部

通称名に関する届出書

　　　　　　　　　　　　（委託者名・代表者名）　←該当する内容に○をつけてください。

MTBJコード/DCプラン番号/他

その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

実印

東京都千代田区丸の内○-△-×

年金ABC株式会社

代表取締役 年金 花子

印
委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名を

ご記入ください。

実印を押印ください。

委託者名と代表者名に○をつけてください。

年金エービーシー株式会社

代表取締役 年金 はな子

「委託者」と「代表者」の通称名をそれぞれご

記入ください。

○   ○  ○
お届出日をご記入ください。

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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６．その他

　　　（「通称名」を廃止する場合）

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

通称名廃止に関する届出書

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

【記入例】

ご留意事項

（９）＜委託者名と代表者名＞通称名廃止に関する届出書

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

東京都千代田区丸の内○-△-×

年金ABC株式会社

代表取締役 年金 花子

印

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名を

ご記入ください。

実印を押印ください。

廃止する委託者と代表者の通称名をそれぞれ

ご記入ください。年金エービーシー株式会社

代表取締役 年金 はな子

「委託者名」と「代表者名」に○をつけてくだ

さい。

○   ○  ○
お届出日をご記入ください。
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６．その他

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類
事務取扱印廃止届

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

ご留意事項

（10）事務取扱印廃止届
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６．その他

（10）事務取扱印廃止届

印 届出の事務取扱印を押印してください。

社名、部署名をご記入ください。（ゴム印

可）

届出印鑑票と同一表記にしてください。

印

実印を押印ください。

届出の住所、社名、代表者の役名・氏名を

ご記入ください。住所、会社名等に変更が

ある場合は、変更後でご記入ください。

プラン番号、プラン名、企業コード、企業名

をご記入ください。

記入日をご記入ください。

××  ×× ××

東京都千代田区丸の内○－△－×

代表取締役 年金 太郎

△△△株式会社

0 0 0 

××××××××

××××××××

△△△株式会社

△△△株式会社 総務部

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

0 0 0 

86 2024.9.1 ver1.9【お客様用】



６．その他

【記入例：印鑑届】

【記入例：届出事項変更届（法人用）】

（11）印鑑届併用のお手続き

＊実際の書式とレイアウトが

異なることがあります。

ＤＢ ＤＣ ＰＢＯ 有料コンサル 退給
併用希望の制度に〇

をつけてください。

以下制度の併用を依頼します。

■ＤＢ ■ＤＣ □ＰＢＯ

□有料コンサル □退給信 併用希望する制度にチェックをお願

いいたします。

※同制度内の併用はできません。
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６．その他

（11）印鑑届併用のお手続き
【記入例：届出事項変更届（代理人用）】

＊実際の書式とレイアウトが

異なることがあります。

以下制度の併用を依頼します。

■ＤＢ ■ＤＣ □ＰＢＯ

□有料コンサル □退給信 併用希望する制度にチェックをお願

いいたします。

※同制度内の併用はできません。
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　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類

印鑑届（清算人）

清算人就任届

清算人の就任の届出書（写）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

７．清算人に関するお手続き　＜確定給付企業年金（規約型）のみ＞

（１）清算人就任届

ご留意事項

弊社総幹事の場合、厚生局の受付印が押印されていることをご確認ください。
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７．清算人に関するお手続き　＜確定給付企業年金（規約型）のみ＞

（１）清算人就任届

【記入例：清算人印】

項目

Ａ

Ｂ

C

記入要領

委託者の住所・会社名をご記入ください。
※清算人就任の届出書にビル名が記載されている場合は、必ずビル名までご記入ください。
　また、「株式会社」等は（株）等と省略せず、正式名称でご記入ください。

清算人の住所・役名・氏名をご記入ください。
※行政あて届出と同一の住所をご記入ください。
※役名は「清算人」または「代表清算人」とご記入ください。

行政あて届出印と同一の印鑑を鮮明に押印ください。

100 ××××

△△△株式会社

清算人 信託 一男

03 ×××× ××××

C
DA

B

東京都千代田区丸の内○－△－×

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

○○県○○市○○町 ○丁目△番地
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７．清算人に関するお手続き　＜確定給付企業年金（規約型）のみ＞

（１）清算人就任届

【記入例】

東京都千代田区丸の内○-△-×

△△△株式会社
代表取締役 年金 太郎

印

○   ○  ○

信託 一男

20××年○月○日

○○県○○市○○町 ○丁目△番地×号

弊社あての届出日をご記入ください。

※行政あて届出日ではございません。

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名

をご記入ください。

実印または使用印を押印ください。

○○部 部長

清算人の氏名・就任日・部署名・役名・住所

をご記入ください。

※行政あて届出と同一の住所をご記入

ください。

印 清算人印を押印ください。

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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７．清算人に関するお手続き　＜確定給付企業年金（規約型）のみ＞

（１）清算人就任届

【ご参考：清算人就任の届出書（写）】

第  号  

令和 年 月 日 

 

厚生局長 殿 

申請者 規 約 番 号  

住 所         

   事業所名称         

事 業 主 名        

 

 

 

清算人就任の届出書 

 

当規約型企業年金の清算人が下記の通り就任しましたので、確定給付企業年金法施行規

則第 102 条の規定に基づき、届け出いたします。 

 

記 

 

 

 

清算人氏名 

就任年月日 

現職 

住所 

 

 

 

以上 

 

 

 

 

 

 

 

 

○○県○○市○○町 ○丁目△番地×号

○○部 部長

信託 一男

20××年○月○日

弊社総幹事の場合、厚生局の受付印が

押印されていることをご確認ください。

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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７．清算人に関するお手続き　＜確定給付企業年金（規約型）のみ＞

　↓ご提出書類の確認用にご利用ください。

チェック欄 ご提出書類
清算人退任届

清算人の退任の届出書（写）

【ご記入に当たってのお願い】
1．太枠内のすべての項目にご記入ください。
　　記入漏れがありますと、受理できない場合がありますので、ご注意ください。
2．黒のボールペンでご記入、またはゴム印を押印ください。
　　※鉛筆・蛍光ペン・赤ペン等は不可

【記入例】

（２）清算人退任届

弊社総幹事の場合、厚生局の受付印が押印されていることをご確認ください。

ご留意事項

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。

東京都千代田区丸の内○-△-×

△△△株式会社

代表取締役 年金 太郎

印

○ ○  ○

信託 一男

20××年○月○日

○○県○○市○○町 ○丁目△番地×号

弊社あての届出日をご記入ください。

※行政あて届出日ではございません。

委託者の住所・会社名、代表者の役名・氏名

をご記入ください。

実印または使用印を押印ください。

清算人の氏名・退任日・住所をご記入

ください。

※清算結了に係る場合は決算報告書の

承認日をご記入ください。

※就任中に住所変更の届出がある場合は、

変更後の届出住所をご記入ください。
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７．清算人に関するお手続き　＜確定給付企業年金（規約型）のみ＞

（２）清算人退任届

【ご参考：清算人退任の届出書（写）】

第  号  

令和 年 月 日 

 

厚生局長 殿 

申請者 規 約 番 号  

住 所         

   事業所名称         

事 業 主 名        

 

 

 

清算人退任の届出書 

 

当規約型企業年金の清算人が下記の通り就任しましたので、確定給付企業年金法施行規

則第 102 条の規定に基づき、届け出いたします。 

 

記 

 

 

 

清算人氏名 

退任年月日 

現職 

住所 

 

 

 

 

 

以上 

 

 

 

 

 

 

弊社総幹事の場合、厚生局の受付印が

押印されていることをご確認ください。

○○県○○市○○町 ○丁目△番地×号

○○部 部長

信託 一男

20××年○月○日

＊実際の書式とレイアウトが異

なることがあります。
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